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Οδηγός συγγραφής Διπλωματικών εργασιών 
Στόχος του παρόντος οδηγού είναι να δώσει τις απολύτως απαραίτητες κατευθύνσεις για τη συγγραφή των Διπλωματικών εργασιών και όχι να τυποποιήσει πλήρως όλες τις Διπλωματικές εργασίες, καθώς κάτι τέτοιο θα ήταν ανέφικτο και πιθανά θα δημιουργούσε προβλήματα. 

Κάθε Διπλωματική εργασία πρέπει να συντάσσεται με τους γενικά παραδεκτούς επιστημονικούς κανόνες, αλλά είναι σίγουρο ότι θα διαφοροποιείται ανάλογα με τις ειδικές δεξιότητες  και την ιδιοσυγκρασία του φοιτητή που τη συντάσσει. Στη συνέχεια ακολουθούν οι βασικές κατευθύνσεις.
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1 
Εξώφυλλο
Οι διπλωματικές εργασίες πρέπει κατ’ ελάχιστο να αναφέρουν στο εξώφυλλο τα εξής:

ΕΘΝΙΚΟ ΜΕΤΣΟΒΙΟ ΠΟΛΥΤΕΧΝΕΙΟ
ΣΧΟΛΗ ΜΗΧΑΝΟΛΟΓΩΝ ΜΗΧΑΝΙΚΩΝ
ΤΟΜΕΑΣ ΒΙΟΜΗΧΑΝΙΚΗΣ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ & ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΙΑΚΗΣ ΕΡΕΥΝΑΣ
ΤΙΤΛΟΣ ΔΙΠΛΩΜΑΤΙΚΗΣ ΕΡΓΑΣΙΑΣ

ΟΝΟΜΑ ΦΟΙΤΗΤΗ
ΕΠΙΒΛΕΠΩΝ: ΟΝΟΜΑ ΕΠΙΒΛΕΠΟΝΤΑ
ΑΘΗΝΑ, ημερομηνία
Στη ράχη της Διπλωματικής εργασίας θα αναγράφεται το Όνομα - Επώνυμο του φοιτητή καθώς και το έτος εκπόνησης της εργασίας.
Το δέσιμο της εργασίας πρέπει να γίνει με τη μέθοδο της θερμοκόλλησης.

2 Οργάνωση Διπλωματικής εργασίας
Η Διπλωματική εργασία πρέπει να περιλαμβάνει τα εξής στοιχεία και κεφάλαια: 

Εξώφυλλο

Υπεύθυνη Δήλωση εναντίον λογοκλοπής

Ευχαριστίες (προαιρετικά) 

Έποψη - Περίληψη (μέγιστη έκταση 1 σελίδα) 
Synopsis (έποψη στα αγγλικά)
Περιεχόμενα
Κατάλογος Σχημάτων

Κατάλογος Πινάκων

Γλωσσάρι (προαιρετικά)

Κατάλογος αρκτικόλεξων (προαιρετικά)

Κατάλογος συμβόλων (προαιρετικά)

1. Εισαγωγή (ΠΡΟΣΟΧΗ – η εισαγωγή είναι το πρώτο κεφάλαιο που αριθμείται)
2. Βιβλιογραφική ανασκόπηση
3. Μεθοδολογία
4. Κεφάλαια (ανάλογα με το αντικείμενο της εργασίας)

5. Συζήτηση (discussion) – (προαιρετικό, ανάλογα με τη φύση της εργασίας)
6. Συμπεράσματα 

Κατάλογος αναφορών (δεν αριθμείται)
Παραρτήματα (προαιρετικά οτιδήποτε κρίνεται απαραίτητο)

2.1 Έποψη - Περίληψη
Σύντομη αναφορά (max 1 σελίδα) η οποία αποτελεί πρακτικά την επιτελική σύνοψη της εργασίας μας. Θα πρέπει ο αναγνώστης να μπορεί να κατανοήσει τι ακριβώς έγινε και ποιά συμπεράσματα προέκυψαν. Συνήθως, η έποψη δομείται στις εξής επιμέρους παραγράφους:

· Πλαίσιο: 1-2 προτάσεις που εισάγουν τον αναγνώστη στο γενικότερο υπό εξέταση αντικείμενο.

· Σκοπός: Τι θέλαμε να κάνουμε/ βρούμε;

· Διαδικασία υλοποίησης: Τι βήματα ακολουθήσαμε; Ποιες βασικές τεχνικές/ μεθόδους έρευνας χρησιμοποιήσαμε;

· Συμπεράσματα/ ευρήματα: Τι πετύχαμε/ βρήκαμε/ φτιάξαμε; 

· Αξία: Γιατί τα αποτελέσματα της εργασίας μας είναι σημαντικά; Ποιον θα βοηθήσουν;
Η έποψη είναι γενικά μια σύνοψη του κεφαλαίου «Συμπεράσματα».
Προσοχή να δοθεί στο ότι η έποψη ΔΕΝ είναι περιγραφή των κεφαλαίων της εργασίας (π.χ. στο πρώτο κεφάλαιο δίνεται, κ.λπ. – αυτό πρέπει να το βάλετε στο τέλος του κεφαλαίου «Εισαγωγή»). Επίσης, καλό είναι να μη χρησιμοποιούμε μέλλοντα (στην εργασία θα παρουσιαστεί) αλλά ενεστώτα (π.χ. στην εργασία παρουσιάζεται) ή αόριστο (π.χ. εντοπίστηκε ότι). Μην ξεχνάτε ότι τη στιγμή που θα διαβάζει ο αναγνώστης την εργασία σας, αυτή θα αποτελεί παρελθόν (θα έχει ολοκληρωθεί). 
2.2 Εισαγωγή
Γίνεται εισαγωγή στο υπό μελέτη αντικείμενο. Η εισαγωγή χωρίζεται σε τρεις επιμέρους ενότητες. Αυτές είναι: το πλαίσιο ή η περιοχή, ο σκοπός και οι στόχοι, και τέλος η οριοθέτηση.

2.2.1 Πλαίσιο

Στην ενότητα αυτή περιγράφουμε το γενικότερο θέμα που πραγματευόμαστε. Δίνονται οι βασικοί ορισμοί για τους όρους που χρησιμοποιούνται. Δηλώνουμε το κύριο πρόβλημα (problem statement) που θέλουμε να επιλύσουμε. Αναδεικνύουμε τη χρησιμότητα της εργασίας μας (γιατί είναι σημαντικό αυτό που κάνουμε;).
2.2.2 Σκοπός, ερωτήματα και στόχοι 

Ο σκοπός (aim), συνήθως ένας, είναι, εν γένει, έννοια υπερκείμενη των προς διερεύνηση ερωτημάτων (research questions) και στόχων (objectives). Τα προς διερεύνηση ερωτήματα και οι στόχοι είναι συγκεκριμένα.
2.2.3 Οριοθέτηση 

Στην ενότητα αυτή  περιγράφουμε το τι εξαιρείται από τη μελέτη μας. Με άλλο λόγια, τι θα αφήσουμε έξω από τη μελέτη μας.
2.2.4 Διάρθρωση της Διπλωματικής εργασίας (προαιρετικά)

Το κεφάλαιο της εισαγωγής μπορεί να κλείνει με την περιγραφή των κεφαλαίων της εργασίας (π.χ. στο πρώτο κεφάλαιο δίνεται, κ.λπ.).

2.3 Βιβλιογραφική ανασκόπηση
Ανάλογα με την έκταση της βιβλιογραφικής ανασκόπησης επιλέγουμε αν αυτή θα γίνει μέσα στο υποκεφάλαιο «πλαίσιο» της εισαγωγής (μικρή έκταση) ή σε ξεχωριστό κεφάλαιο (μεγαλύτερη έκταση).

Η βιβλιογραφική ανασκόπηση πρέπει να συνοψίσει, αξιολογήσει και συγκρίνει τα βασικά ερευνητικά αποτελέσματα και θεωρίες που έχουν αναπτυχθεί στο υπό εξέταση αντικείμενο (Evans 2011). Ο αναγνώστης θα πρέπει να πειστεί ότι διαθέτουμε την απαραίτητη γνώση για το χώρο που μελετούμε και ότι έχουμε εξετάσει το βιβλιογραφικό υπόβαθρο ώστε να μπορέσουμε να εξελίξουμε με τη δική μας εργασία το χώρο.
Η βιβλιογραφική ανασκόπηση καταλήγει στο «κενό της βιβλιογραφίας» (literature gap). Πρόκειται για το χώρο εκείνο που δεν έχει πλήρως καλυφθεί και άρα τα αποτελέσματα που θα προκύψουν από την εργασία θα τον καλύψουν.

Τα παραπάνω ισχύουν κυρίως για τις Διπλωματικές εργασίες που έχουν ερευνητική κατεύθυνση. Ωστόσο, μια διπλωματική εργασία μπορεί να έχει κατεύθυνση εφαρμογής γνώσεων μηχανολόγου μηχανικού σε μια συγκεκριμένη επιχείρηση ή χώρο, δηλαδή να στοχεύει στην ανάλυση μιας παραγωγικής διαδικασίας, μιας επιχειρησιακής λειτουργίας ή ενός προϊόντος, με σκοπό την διατύπωση προτάσεων για τον ανασχεδιασμό τους. Στην περίπτωση αυτή η βιβλιογραφική ανασκόπηση σκοπό έχει να τεκμηριώσει τη σημασία της μελέτης και την καταλληλότητα των μεθόδων που θα χρησιμοποιηθούν. Έτσι, μπορεί να είναι ενσωματωμένη τόσο στο κεφάλαιο της εισαγωγής, όσο και στο κεφάλαιο της μεθοδολογίας.

Περισσότερες οδηγίες για την ανάπτυξη της βιβλιογραφικής επισκόπησης μπορείτε να βρείτε εδώ
: 2_Literature reviews Nov 2015.pdf
2.4 Μεθοδολογία
Περιγράφεται ο τρόπος και τα βήματα εργασίας, αιτιολογείται η επιλογή των μεθόδων που χρησιμοποιούνται και επεξηγούνται τα εργαλεία που χρησιμοποιήθηκαν. Εξαιρετικά βοηθητική είναι η δόμηση του συγκεκριμένου κεφαλαίου με βάση ένα διάγραμμα ροής που παρουσιάζει τα βασικά βήματα/ σημεία της εξέλιξης της εργασίας. Τονίζεται ότι αν το κεφάλαιο αυτό περιγράφει μόνο τη μέθοδο που χρησιμοποιήθηκε (και όχι τη διαδικασία επιλογής ή την αιτιολόγηση, κ.λπ.), είναι σκόπιμο ο τίτλος του κεφαλαίου να είναι «Μέθοδος Έρευνας» αντί «Μεθοδολογία».
Σε μια Διπλωματική εργασία ερευνητικού προσανατολισμού και υψηλού επιπέδου, ο αναγνώστης θα έβρισκε τα παρακάτω, πολλές φορές δομημένα σε υποκεφάλαια (Veal 2005):

· Φιλοσοφία της έρευνας ή ερευνητικό παράδειγμα που ακολουθήθηκε (induction / deduction, exploratory / descriptive / explanatory, quantitative / qualitative, constructive, action research, κ.λπ.).

· Μέθοδος έρευνας, όπου περιγράφουμε τις μεθόδους που χρησιμοποιήθηκαν (αν χρησιμοποιήσαμε πάνω από μια χρησιμοποιούμε υποκεφάλαια).

· Αιτιολόγηση των μεθόδων που επιλέχθηκαν (π.χ. γιατί επέλεξα να κάνω συνεντεύξεις;).

· Θέματα ηθικής κατά τη μελέτη (research ethics).
2.5 Κεφάλαια 
2.5.1 Γενικά

Ανάλογα με το αντικείμενο κάθε εργασίας αυτά τα κεφάλαια μπορούν να διαφοροποιηθούν. Πολλές φορές θα υπάρχει ένα μόνο κεφάλαιο:

· Ευρήματα έρευνας ή Αποτελέσματα της μελέτης (ανάλογα με τον προσανατολισμό της Διπλωματική)
2.5.2 Μελέτη περίπτωσης σε εταιρεία (όταν υπάρχει):
Χ
Περιγραφή εταιρείας ΧΥΖ (αν υπάρχει εφαρμογή σε επιχείρηση)

Χ.1
Γενικά στοιχεία (τι κάνει, ποια είναι, που βρίσκεται κ.λπ.)

Χ.2
Οργανόγραμμα και στελέχωση επιχείρησης

Χ.3
Θέση στην αγορά

Χ.4
Περιγραφή παραγόμενων προϊόντων

Χ.5
Εστίαση στα εταιρικά ζητήματα που σχετίζονται με την εργασία
Περισσότερες οδηγίες για την ανάπτυξη των μελετών περίπτωσης μπορείτε να βρείτε εδώ
: 2_Case Studies Nov 2015.pdf
2.6 Συζήτηση (Discussion)
Αν η διπλωματική εργασία είναι ερευνητικού προσανατολισμού, στο κεφάλαιο αυτό πρέπει να συσχετίσουμε τα αποτελέσματα της έρευνάς μας με αυτά που υπάρχουν στη βιβλιογραφία. Ταιριάζει αυτό που βρήκαμε με τα ευρήματα άλλων; Με ποιους συμφωνούμε; Με ποιους διαφωνούμε; Μπορούν τα αποτελέσματά μας να οδηγήσουν σε νέες θεωρίες; Ανοίξαμε κάποιο νέο πεδίο έρευνας; Στο κεφάλαιο αυτό αναμένεται ότι θα έχουμε πολλές αναφορές στη βιβλιογραφία καθώς συγκρινόμαστε με αυτή.

Αν η διπλωματική εργασία έχει κατεύθυνση εφαρμογής γνώσεων Μηχανολόγου Μηχανικού, ένα τέτοιο κεφάλαιο δεν είναι απαραίτητο, ενώ αντίθετα μπορεί να είναι απαραίτητο ένα κεφάλαιο με τις προτάσεις για παρεμβάσεις ή ανασχεδιασμό.
2.7 Συμπεράσματα 

Σύντομη υπενθύμιση των στόχων της εργασίας και παρουσίαση των αποτελεσμάτων. Στο κεφάλαιο αυτό δίνουμε σε μεγαλύτερη έκταση/ ανάλυση τα στοιχεία που περιλαμβάνονται στο κεφάλαιο «Έποψη». Επίσης, καλό είναι να γίνεται και αναφορά για το αν, πώς και σε ποιο βαθμό επιτεύχθηκαν οι στόχοι της Διπλωματικής εργασίας. Επισημαίνουμε τα θεωρητικά και πρακτικά αποτελέσματα με έμφαση στο πώς τα αποτελέσματα μπορούν να χρησιμοποιηθούν στην πράξη. Καλό είναι να αναφερθούμε σε οποιουσδήποτε περιορισμούς (limitations) της εργασίας (π.χ. να πούμε ότι τα συμπεράσματα ισχύουν για τον τάδε τύπο έργων και όχι για όλα κ.λπ.). Επίσης, όταν δεν υπάρχει το κεφάλαιο «Συζήτηση» είναι πολύ χρήσιμο να συγκρίνουμε συνοπτικά τα δικά μας ευρήματα με αυτά που αρχικά είχαμε βρει στη βιβλιογραφία και να κάνουμε κριτικό σχολιασμό. Στο κεφάλαιο αυτό είναι σκόπιμο να δώσουμε και ιδέες για περαιτέρω μελέτη.
Τα συμπεράσματα καλό είναι να μην ξεπερνούν τις τέσσερις ή το πολύ πέντε σελίδες.
2.8 Παραρτήματα
Παρατίθεται οποιοδήποτε υλικό είναι χρήσιμο για την τεκμηρίωση των όσων αναφέρονται στο κυρίως κείμενο, αλλά θα έσπαγε την ροή του. Για παράδειγμα σε παραρτήματα παρατίθενται Πίνακες που ξεπερνούν τις δύο (2) σελίδες, πρωτογενή στοιχεία όπως αριθμητικά δεδομένα μετρήσεων, φόρμες και ερωτηματολόγια που χρησιμοποιήθηκαν, απομαγνητοφωνημένες συνεντεύξεις, κώδικας λογισμικού, κ.λπ.
Τα παραρτήματα αριθμούνται με λατινικούς αριθμούς (Ι, ΙΙ, ΙΙΙ, ΙV) και έχουν κάποιο τίτλο που υποδεικνύει το περιεχόμενό τους.
3 Τεχνικές οδηγίες συγγραφής
3.1 Γραμματοσειρές και αρίθμηση
Η γραμματοσειρά που θα χρησιμοποιηθεί πρέπει να είναι ευανάγνωστη και για το λόγο αυτό προτιμώνται αυτές με γράμματα ισοπαχή (π.χ. Arial, Calibri). Συνιστώμενο μέγεθος γραμμάτων είναι 11, το διάκενο πρέπει να είναι το πολύ 1,5, ενώ είναι καλό να υπάρχει πλήρης στοίχιση (justify).
Ολόκληρη η Διπλωματική εργασία, συμπεριλαμβανομένων των περιεχομένων,  του προλόγου και των παραρτημάτων, πρέπει να έχει συνεχόμενη και ενιαία αρίθμηση σελίδων. Το εξώφυλλο θεωρείται ότι είναι η σελίδα 1. Η αρίθμηση τοποθετείται στο ίδιο σημείο σε όλες τις σελίδες, είτε στο κέντρο είτε στο εξωτερικό άκρο του κάτω μέρους της σελίδας. Εκτός πολύ ειδικών περιπτώσεων (π.χ. επισύναψη σχεδίων) ολόκληρη η εργασία θα πρέπει να βρίσκεται σε ένα ηλεκτρονικό αρχείο.
Για διευκόλυνσή σας προτείνεται να γράψετε την εργασία σας σε ένα αντίγραφο (save as) του παρόντος αρχείου ώστε να τηρηθεί αυτόματα η τυποποίησή του.
3.2 Επικεφαλίδες και κείμενο

Κάθε κεφάλαιο ξεκινάει σε καινούρια σελίδα (ισχύει μόνο για τα κεφάλαια πρώτου επιπέδου και όχι για τα υποκεφάλαια). Τα κεφάλαια πρέπει να είναι αριθμημένα, όπως στο παρόν πρότυπο. Συστήνεται να μη χρησιμοποιούνται υποκεφάλαια άνω των τεσσάρων επιπέδων γιατί το κείμενο γίνεται δυσανάγνωστο.

Για παράγραφο βάζουμε εσοχή και ελάχιστα αυξημένο διάκενο (όπως στο παρόν κείμενο) ή αφήνουμε μία σειρά κενή (ένα από τα δύο).

Όταν κάνουμε αναφορά σε κάποιο κεφάλαιο, σχήμα, ή πίνακα  χρησιμοποιούμε έντονους (bold) ή πλάγιους χαρακτήρες (π.χ. …βλέπουμε στο Σχήμα 1…).

3.3 Τελείες και αρίθμηση (Bullets και Numbering)
Εάν θέλουμε να χρησιμοποιήσουμε τελείες (bullets) και αρίθμηση (numbering) αποφεύγουμε να ξεπερνούμε τα τρία επίπεδα. Μπορείτε να χρησιμοποιήσετε το προτυποποιημένο στυλ του παρόντος (bullet list ή numbered list, αντίστοιχα).
Είναι πολύ σημαντικό να υπάρχει ομοιογένεια στην εργασία. 
Παράδειγμα:

· Επίπεδο 1

· Επίπεδο 2

· Επίπεδο 3

· Επίπεδο 1

1. Αρίθμηση επίπεδο 1

i. Αρίθμηση επίπεδο 2

ii. Αρίθμηση επίπεδο 2

2. Αρίθμηση επίπεδο 1

i. Αρίθμηση επίπεδο 2

3. Αρίθμηση επίπεδο 1

3.4 Σημεία στίξης και ορθογραφία

Για να είναι ευανάγνωστο και καλαίσθητο το κείμενο της Διπλωματικής εργασίας, πρέπει να δοθεί ιδιαίτερο βάρος στη χρήση των σημείων στίξης. Αμέσως μετά από μία λέξη βάζουμε το σημείο στίξης, μετά αφήνουμε κενό διάστημα και μετά γράφουμε την επόμενη λέξη. 

Παράδειγμα:

Σωστό: Τα σημεία στίξης, που είναι πολύ σημαντικά στοιχεία της γλώσσας (κυρίως της σύνταξης), αξίζουν ιδιαίτερης προσοχής.

Λάθος: Τα σημεία στίξης , που είναι πολύ σημαντικά στοιχεία της γλώσσας (κυρίως της σύνταξης) ,αξίζουν ιδιαίτερης προσοχής .

Προσοχή χρειάζεται στην τοποθέτηση των σημείων στίξης και στις περιπτώσεις παράθεσης κειμένου από πηγές.

Παράδειγμα (εστιάστε στην κίτρινη επισήμανση):
Σωστό: Οι επιχειρηματίες, άλλοτε αδυνατούν και άλλοτε διστάζουν να επενδύσουν σε πάγια. Στις ημέρες μας, «οι επιχειρήσεις αναζητούν νέους τρόπους για να επιτύχουν αποδοτικότητα του κόστους στην παραγωγική διαδικασία» (Osvaldo et al. 2004, p.32).
Λάθος: Οι επιχειρηματίες, άλλοτε αδυνατούν και άλλοτε διστάζουν να επενδύσουν σε πάγια. Στις ημέρες μας, «oι επιχειρήσεις αναζητούν νέους τρόπους για να επιτύχουν αποδοτικότητα του κόστους στην παραγωγική διαδικασία.» (Osvaldo et al. 2004, p.32)
Επιπλέον, απαιτείται η εργασία να μην έχει ορθογραφικά λάθη. Τα περισσότερα προγράμματα επεξεργασίας κειμένου διαθέτουν ορθογραφικό έλεγχο και μπορούν να μας γλιτώσουν από ένα μέρος πιθανών λαθών. Ιδιαίτερη προσοχή πρέπει να δώσουμε στο ότι ο ορθογράφος των προγραμμάτων αυτών δεν αναγνωρίζει τη σύνταξη και τη χρήση των λέξεων.

Παράδειγμα:

Εσείς παίζεται ένα παίγνιο επιχειρήσεων. 
Το παραπάνω ορθογραφικό λάθος δεν είναι δυνατό να το αναγνωρίσει ένας ορθογράφος καθότι «μπερδεύεται», δεδομένου ότι η λέξη «παίζεται» θα μπορούσε, με άλλη σύνταξη (π.χ. το παίγνιο παίζεται από την ομάδα σας), να είναι σωστή.
3.5 Σχήματα και Πίνακες

Τα σχήματα πρέπει να βρίσκονται στοιχισμένα στη μέση της σειράς, ανεξάρτητα από το κείμενο. Όλα τα σχήματα και οι πίνακες έχουν τίτλο. Ο τίτλος βρίσκεται στο κέντρο της σειράς κάτω από το σχήμα και φέρει διακριτή αρίθμηση. Μετά από τον τίτλο αφήνουμε μία σειρά κενή, όχι όμως και πριν από το σχήμα. Δείτε το παράδειγμα που ακολουθεί στο Σχήμα 1.

[image: image2.wmf]
Σχήμα 1: Τιμές δεικτών…

Η διαφοροποίηση για τους πίνακες είναι ότι ο τίτλος προηγείται του πίνακα. Οι τίτλοι πρέπει να βρίσκονται στοιχισμένοι στη μέση της σειράς και να ακολουθεί περιγραφή του τίτλου. Μετά από τον τίτλο του σχήματος ή τον πίνακα αφήνουμε μία σειρά κενή.

Πίνακας 1: Ενδεικτικοί Κίνδυνοι

	Α/Α
	Κίνδυνος
	Επίπτωση

	
	
	


Πηγή: Κηρυττόπουλος, 2011
Προσοχή! Τα σχήματα και οι τίτλοι αυτών πρέπει να βρίσκονται στην ίδια σελίδα, εκτός και αν πρόκειται για μεγάλους πίνακες που εκτείνονται σε περισσότερες από μία σελίδες. 

Εάν έχουμε πίνακα ο οποίος εκτείνεται σε περισσότερες από μία σελίδες καλό είναι να επαναλαμβάνεται η πρώτη σειρά ως τίτλος (ιδιότητες πίνακα, επιλέγουμε την πρώτη σειρά και επιλέγουμε «επανάληψη κεφαλίδας στην αρχή κάθε σελίδας»).
Ιδιαίτερη προσοχή πρέπει να δοθεί στην περίπτωση που τα στοιχεία του πίνακα ή το σχήμα τα παίρνει ο φοιτητής από κάποια άλλη πηγή. Σε αυτή την περίπτωση θα πρέπει να αναφέρεται κάτω από τον πίνακα ή το σχήμα η πηγή (δείτε κάτω από τον Πίνακα 1).

Τα σχήματα και οι πίνακες πρέπει οπωσδήποτε να αναφέρονται και μέσα στο κείμενο, είτε άμεσα [Στο Σχήμα Χ παρουσιάζεται …..], είτε έμμεσα [οι πωλήσεις κινητών τηλεφώνων στην Ελλάδα παρουσιάζουν μια σταθερότητα τα τελευταία χρόνια (Πίνακας Χ)].
Εάν η διπλωματική εργασία περιλαμβάνει και φωτογραφίες, αυτές μπορούμε είτε να τις διαχειριζόμαστε όπως τα Σχήματα, είτε να αποτελούν ξεχωριστή κατηγορία, οπότε ο τίτλος τους θα ξεκινά με την λέξη «Φωτογραφία» και θα έχουν την δική τους αρίθμηση.
3.6 Γλώσσα
Αποφεύγετε να χρησιμοποιείτε πρώτο πρόσωπο. Γράψτε «έγινε» αντί για «έκανα» ή «κάναμε». 

Στο κείμενο ΔΕΝ πρέπει να υπάρχουν όροι σε άλλη γλώσσα από την ελληνική. Αν δεν είμαστε σίγουροι για τη μετάφραση ή για το κατά πόσο ο όρος είναι γνωστός με την ελληνική του ονομασία θα πρέπει να βάζουμε τον ελληνικό όρο και δίπλα σε παρένθεση τον αγγλικό. 
Παράδειγμα
Η ανάλυση δεδουλευμένης αξίας (earned value analysis) είναι σημαντικό εργαλείο διοίκησης ενός έργου.
4 Αναφορές και κατάλογος αναφορών
Οι αναφορές είναι οι παραπομπές στη βιβλιογραφία που βρίσκονται εντός του κειμένου μιας επιστημονικής εργασίας. Ο κατάλογος αναφορών (πολλές φορές λανθασμένα ονομάζεται βιβλιογραφία) είναι ο κατάλογος στο τέλος της εργασίας που περιέχει αναλυτικές πληροφορίες σε συγκεκριμένη μορφή για όλες τις αναφορές που υπάρχουν στο κείμενο.
Παράδειγμα αναφοράς:

Η διαχείριση των κινδύνων είναι ιδιαίτερα σημαντικό στοιχείο στη διοίκηση συστημάτων (Κηρυττόπουλος, 2006; Institute of Risk Management 2016). Ιδιαίτερα στα συστήματα οδικών σηράγγων, μια μέθοδος που μπορεί να υποβοηθήσει τη διαχείριση κινδύνων, είναι η μέθοδος STAMP (Kazaras et al., 2012).

Παράδειγμα στοιχείου καταλόγου αναφοράς:

Κηρυττόπουλος, Κ. 2006, Εγχειρίδιο Διαχείρισης Κινδύνων Έργων, Εκδόσεις Κλειδάριθμος, Αθήνα.
Institute of Risk Management 2016, About Risk Management, Institute of Risk Management – IRM, viewed 6/2/2017 < https://www.theirm.org/about/risk-management/>. 
Kazaras, K, Kirytopoulos, K & Rentizelas, A. 2012, 'Introducing the STAMP method in road tunnel safety assessment', Safety Science, vol. 50, no. 9, pp. 1806-1817.

Είναι πολύ σημαντικό σε ολόκληρη την εργασία σας να ακολουθείτε πιστά κάποιο σύστημα αναφοράς. Μπορείτε να ακολουθήσετε οποιοδήποτε αποδεκτό σύστημα αναφοράς επιστημονικών κειμένων. Στο παρόν πρότυπο παρουσιάζεται το σύστημα αναφοράς κατά Harvard. Πρέπει να γνωρίζεται ότι το ίδιο το σύστημα Harvard έχει και αυτό διαφορετικές παραλλαγές, οι οποίες είναι όλες αποδεκτές.
Οδηγός: Προτείνεται να ακολουθήσετε το σύστημα Harvard όπως περιγράφεται εδώ
: 2_HRG January 2016_FINAL.pdf
Ο κατάλογος αναφορών συντάσσεται με αλφαβητική σειρά των αναφορών που έχουν παρουσιαστεί στο κείμενο. Όλες οι γραμμές εκτός της πρώτης σε κάθε αναφορά παρουσιάζονται με εσοχή ώστε να διευκολύνεται η εύρεση συγκεκριμένων αναφορών. Ο κατάλογος διαχωρίζεται μόνο ως προς το αλφάβητο που χρησιμοποιείται για την αναφορά (π.χ. ελληνικό, λατινικό, κινέζικο, κ.λπ.) και όχι ανάλογα με το είδος της αναφοράς (π.χ. βιβλίο, επιστημονικό περιοδικό, κ.λπ.). Για παράδειγμα θα διαχωρίσουμε τα ελληνικά βιβλία από τα αγγλικά, αλλά όχι τα αγγλικά από τα γαλλικά.
Παρά το ότι οι αναφορές διαχωρίζονται μόνο με βάση το αλφάβητο που χρησιμοποιούν, ο τρόπος αναφοράς στη βιβλιογραφία διαφέρει ανάλογα με το είδος της πηγής όπως θα δείτε στον προτεινόμενο οδηγό.
5 Πνευματική Ιδιοκτησία – Λογοκλοπή (Plagiarism)
Η λογοκλοπή (plagiarism) είναι «η χρήση της ιδέας και του κειμένου ενός άλλου επιστήμονα / συγγραφέα χωρίς να υπάρχει ξεκάθαρη αναγνώριση της πηγής της πληροφορίας» (Indiana University - Writing Tutorial Services, 2004). Ειδικότερα, «λογοκλοπή προκύπτει όταν ένα συγγραφέας σκοπίμως χρησιμοποιεί το κείμενο, τις ιδέες ή άλλο (όχι κοινής γνώσης) υλικό χωρίς να αναγνωρίζει την πηγή του» (Council of Writing Program Administrators, 2003).
Η λογοκλοπή πρέπει οπωσδήποτε να αποφεύγεται κατά τη συγγραφή οποιασδήποτε επιστημονικής εργασίας και φυσικά κατά τη συγγραφή της Διπλωματικής εργασίας. 

Συνεπώς, κάθε χρήση αυτούσιου ή ευθέως μεταφρασμένου κειμένου, διαγράμματος, πίνακα ή δεδομένου, θα πρέπει να επισημαίνεται από το συγγραφέα της Διπλωματικής εργασίας με την κατάλληλη αναφορά, και εφόσον πρόκειται για αυτούσιο κείμενο με «εισαγωγικά και πλάγια γράμματα».
Σε κάθε Διπλωματική εργασία στη δεύτερη σελίδα πρέπει να συμπεριληφθεί υπεύθυνη δήλωση, το κείμενο της οποίας παρατίθεται στη συνέχεια:
Έχω διαβάσει και κατανοήσει τους κανόνες για τη λογοκλοπή και τον τρόπο σωστής αναφοράς των πηγών που περιέχονται στον Οδηγό συγγραφής Διπλωματικών εργασιών. Δηλώνω ότι, από όσα γνωρίζω, το περιεχόμενο της παρούσας Διπλωματικής εργασίας είναι προϊόν δικής μου δουλειάς και υπάρχουν αναφορές σε όλες τις πηγές που χρησιμοποίησα.








Ονοματεπώνυμο

6 Διαδικασία εκπόνησης Διπλωματικής εργασίας

Εκτός από τη συγγραφή ο φοιτητής θα πρέπει να λάβει υπόψη του και το διαδικαστικό μέρος της εκπόνησης της εργασίας το οποίο περιλαμβάνει τα ακόλουθα βήματα:

4. Προϋπόθεση για ανάληψη Διπλωματικής ο φοιτητής να οφείλει ≤ 10 μαθήματα.

5. Αίτηση στη Γραμματεία της Σχολής όπου δηλώνει το μάθημα στο οποίο θέλει να πάρει Διπλωματική και άλλα δύο εναλλακτικά. Η αίτηση αυτή γίνεται την περίοδο των Χειμερινών ή Εαρινών εγγραφών. Προσοχή: Τουλάχιστο το βασικό μάθημα θα πρέπει να διδάσκεται από τον Καθηγητή που θα επιβλέψει τη Διπλωματική (καλό θα είναι να ισχύει το ίδιο και για τα δύο εναλλακτικά).

6. Ο φοιτητής καθορίζει το ακριβές θέμα σε συνεννόηση με τον Επιβλέποντα.

7. Ο φοιτητής εκπονεί την εργασία υπό την επίβλεψη του Καθηγητή.

8. Για να μπορέσει να εξεταστεί ο φοιτητής στη Διπλωματική εργασία του, πρέπει να έχει εξεταστεί επιτυχώς σε όλα τα μαθήματα του προγράμματος σπουδών.

9. Για την εξέταση ο επιβλέπων Καθηγητής πρέπει να υπογράψει επιστολή που κρίνει την εργασία «Αρχικώς Αποδεκτή». Για το λόγο αυτόν ο επιβλέπων Καθηγητής θα πρέπει να λάβει τελικό σχέδιο (final draft) της εργασίας 1 εβδομάδα πριν την έναρξη της εξεταστικής στην οποία ο φοιτητής προβλέπει να παρουσιάσει τη Διπλωματική εργασία του.
10. O φοιτητής το αργότερο δύο εβδομάδες πριν την εξέταση (να γίνεται συνεννόηση για την ακριβή προθεσμία με τον Καθηγητή) παραδίδει 3 αντίγραφα του κειμένου της εργασίας. Επιπλέον, ο φοιτητής παραδίδει στον Επιβλέποντα Καθηγητή cd/usb το οποίο θα περιλαμβάνει το περιεχόμενο της εργασίας σε ηλεκτρονική μορφή. Το δέσιμο της εργασίας πρέπει να γίνει με τη μέθοδο της θερμοκόλλησης. Στη ράχη του τόμου θα πρέπει να αναγράφεται το όνομα του συγγραφέα καθώς και το έτος εκπόνησης της εργασίας. Επίσης, ο φοιτητής παραδίδει σύντομη περίληψη 300 λέξεις) στα ελληνικά και στα αγγλικά και την αποστέλλει στο e-mail: vickcool@central.ntua.gr (τηλ. 210-7723570) με cc στον επιβλέποντα Καθηγητή. Τέλος, συμπληρώνει το ειδικό έντυπο της Γραμματείας.
11. Κατόπιν η Γραμματεία του τΒΔ&ΕΕ ορίζει την ημερομηνία υποστήριξης της Διπλωματικής εργασίας

12. Μετά την υποστήριξη ο τΒΔ&ΕΕ  αποστέλλει σχετικό πρακτικό στη Γραμματεία της Σχολής Μηχανολόγων Μηχανικών.
7 Κριτήρια αξιολόγησης Διπλωματικής εργασίας
Ο Πίνακας 2 περιλαμβάνει τις ομάδες κριτηρίων αξιολόγησης, τα επιμέρους κριτήρια και ενδεικτικά τη βαρύτητα των ομάδων.

Πίνακας 2: Κριτήρια αξιολόγησης

	Ομάδα κριτηρίων
	Κριτήρια
	Ενδεικτική Βαρύτητα

	Γενικά χαρακτηριστικά
	Σαφής, συνοπτική, διατύπωση στην εισαγωγή του θέματος που πραγματεύεται η Δ.Ε. (clear statement)
	

	
	Πρωτοτυπία της Δ.Ε.
	

	
	Διατύπωση ερωτήσεων (research questions), παράθεση καλά επεξεργασμένων απαντήσεων (well-founded answers) και σαφήνεια στην περιγραφή των θεωριών, μεθόδων και εργαλείων που χρησιμοποιήθηκαν
	

	
	Θεωρητική επάρκεια και / ή σχέση με την πράξη (εφαρμοσιμότητα)
	

	
	Ανάλυση - Επεξεργασία εννοιών - Μοντελοποίηση - Ανάπτυξη εργαλείου (argument / development)
	

	
	Ζήλος και πρωτοβουλίες του φοιτητή
	

	Εκπόνηση εργασίας
	Έρευνα (research)
	

	
	Μέθοδος/οι που χρησιμοποιήθηκαν (method)
	

	
	Εστίαση στο πρόβλημα (focus)
	

	
	Επάρκεια βιβλιογραφικής διερεύνησης (reading)
	

	
	Ποσότητα έργου (effort)
	

	
	Ορθότητα υπολογισμών και συμπερασμάτων
	

	
	Διάρθρωση συμπερασμάτων – τελικά αποτελέσματα (conclusions)
	

	Κείμενο
	Δομή της Δ.Ε. (οργάνωση σε Κεφάλαια, εισαγωγική ενότητα, κ.λπ.).

Γλώσσα, συνοχή κειμένου, επιστημονική γραφή, κ.λπ.
	

	
	Επιμέλεια και εμφάνιση
	

	Προφορική παρουσίαση
	Προφορική παρουσίαση και εξέταση
	


Κατάλογος αναφορών

Council of Writing Program Administrators, 2003, Defining and Avoiding Plagiarism: The WPA Statement on Best Practices, Council of Writing Program Administrators, viewed 3 November 2009 <http://www.wpacouncil.org/node/9>.
Evans, DG, Gruba, P & Zobel, J 2011, How to write a better thesis, 3rd edn, Melbourne University Press, Carlton, Vic.

Indiana University - Writing Tutorial Services, 2004, Plagiarism: What it is and How to Recognize and Avoid It, Indiana University, viewed 3 November 2009 <http://www.indiana.edu/~wts/pamphlets/plagiarism.shtml>.

Veal, AJ 2005, Business research methods: a managerial approach, 2nd edn, Pearson Addison Wesley, South Melbourne, Vic.
--- Τέλος εγγράφου ---

� � HYPERLINK "https://lo.unisa.edu.au/pluginfile.php/499259/mod_resource/content/2/Literature%20reviews%20Nov%202015.pdf" �https://lo.unisa.edu.au/pluginfile.php/499259/mod_resource/content/2/Literature%20reviews%20Nov%202015.pdf� 


� � HYPERLINK "https://lo.unisa.edu.au/pluginfile.php/499258/mod_resource/content/3/Case%20Studies%20Nov%202015.pdf" �https://lo.unisa.edu.au/pluginfile.php/499258/mod_resource/content/3/Case%20Studies%20Nov%202015.pdf� 


� � HYPERLINK "https://lo.unisa.edu.au/pluginfile.php/508352/mod_resource/content/4/HRG%20January%202016_FINAL.pdf" �https://lo.unisa.edu.au/pluginfile.php/508352/mod_resource/content/4/HRG%20January%202016_FINAL.pdf� 
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